附件一
杭州市会展新城开发建设有限公司
询价任务书及报价表

项目名称：2026年会展新城公司档案整理及数字化服务项目
     年  月   日                          
	目  录
	内               容

	项目具体工作任务及要求
	一、项目内容：本次询价确定1家单位作为会展新城公司档案整理及数字化服务项目服务单位，包括文书档案、合同档案、工程档案、实物档案、音像档案等档案整理及数字化相关服务。
二、项目要求：1.档案整理数字化须符合行业标准及杭州市会展新城开发建设有限公司（以下简称甲方）要求，需确保整个档案整理及数字化服务过程档案无破损、无遗漏、无丢失、无泄密，确保档案安全。3.项目经理需持有省级档案部门颁发的中级职称（2020年前取得）；项目人员应严格按照要求开展相关工作，甲方有权对项目人员工作指挥、调度，监督和考核其工作质量；项目人选的确定需经甲方审核同意，确保其具备从事相应工作的专业技能。4.甲方对工作成果具有检查、确认权；5.合同签订后10个日历天内投标人安排人员进场开展档案整理服务。

	报价材料递交时间及地点
	截至2026年5月18日（星期一）下午14时
招必得招标采购平台

	服务期限
	合同签订之日起一年

	本项目要求
完成的时间
	在甲方要求的时间内完成本合同约定的工作内容并经甲方验收合格为止。

	本项目工作
质量要求
	[bookmark: _GoBack]满足甲方要求，满足国家规范及要求，满足各相关职能部门要求。

	付款条件及履约保证金要求
	在整个项目结束，且档案验收合格后一周内，乙方向甲方提供相应金额且合法有效的增值税专用发票后，甲方一次性结清款项，乙方未开具合格发票的，甲方有权顺延支付，且不视为违约。
后续甲方按照项目整体完成质量及服务水平可选择续签合同，具体续签内容另行商定。
本项目无履约保证金。

	报价、工期、质量承诺并签章
	根据我方测算，拟对本项目报价         元（总价，含税），详细报价见报价清单。接到贵公司确认的中标通知后开始，根据项目的要求完成上述委托任务。我方同时承诺接受贵公司的付款条件及履约保证金要求。其他需要补充说明的事项         。
    特此承诺。
签名：         手机：         传真：
单位名称（盖章）：             年  月  日



